АНКЕТА

Вакансия на которую Вы претендуете_____________________________________

1.Фамилия____________________________________

     Имя________________________________________                           

     Отчество____________________________________    

2. Пол_______  3. Число, месяц, год рождения_____________________________

3.Адрес место жительства (фактический)______________________________________

              (индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, ближайшая станция метро)

____________________________________________________________________

Телефоны: рабочий__________ домашний__________ сотовый________________

4.Адрес места жительства (по паспорту)______________________________________

 (индекс, город, улица, дом, корпус, квартира, ближайшая станция метро)

5. Состав семьи:

	Степень родства

(ближайшие родственники)
	ФИО
	Год рождения

(число, месяц, год)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6. Ваше основное образование_________________________________________

	Наименование учебного заведения
	Факультет
	Год поступления
	Год окончания
	Полученная специальность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7. Ваше дополнительное образование (курсы, семинары, конференции)

	При каком учебном заведении
	Специальность
	В каком году
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


8. Выполняемая работа за последние 3 года, начиная с последнего места работы или занятия в настоящее время (если Вы в настоящее время безработный, укажите источник существования)

	Месяц и год 
	Поступления
	
	Наименование предприятия, адрес и телефон 
	

	
	Ухода 
	
	
	

	Выполняемые обязанности
	
	Должность 

Причина ухода
	

	
	
	
	

	Месяц и год 
	Поступления
	
	Наименование предприятия, адрес и телефон 
	

	
	Ухода 
	
	
	

	Выполняемые обязанности
	
	Должность 

Причина ухода
	

	
	
	
	

	Месяц и год 
	Поступления
	
	Наименование предприятия, адрес и телефон 
	

	
	Ухода 
	
	
	

	Выполняемые обязанности


	
	Должность 

Причина ухода
	

	
	
	
	


9. Укажите заработную плату с последнего места работы (или размер пособия по безработице)_______________________________________________________

10. Укажите знающих Вас по совместной работе, должностные лица, готовых дать Вам рекомендации

	Ф.И.О.
	Должность
	Место работы
	Телефон

	
	
	
	

	
	
	
	


11. Какими иностранными языками владеете? Оцените себя по шкале от 0 - (не владею),  4 - (6ытовой разговорный язык),  7 - (на уровне носителя языка)

	Иностранный язык
	Оценка 

	
	

	
	


12. Владеете ли Вы компьютером?________ С какими программами Вы работаете? ___________________________________________________________

      13.Имеете ли Вы водительские права?  ДА     □    НЕТ  □

      14.Курите ли Вы?
 ДА     □    НЕТ  □ 

17. На какую заработную плату Вы рассчитываете?

	На испытательный срок_______
	После испытательного срока________
	Через год_________


18.Из каких источников Вы узнали о наличии вакансии? ___________________

____________________________________________________________________

19.Когда Вы готовы приступить к работе? _______________________________

20.Паспорт: серия______________№________________      Место и дата выдачи

____________________________________________________________________

Я понимаю, что предоставление ложной информации влечет за собой прекращение переговоров о найме на работу или мое увольнение в случае, если прием состоялся. Своей подписью я даю согласие на проверку достоверности сведений, предоставленных мной в этой анкете.

Дата__________________              Подпись________________________________

                                                          Расшифровка подписи____________________

Подлежит возврату в службу персонала 

